硕士论文提交说明

友情提醒：请每位学生认真仔细阅读该说明以后再提交论文，否则会做很多无用功！

1、 登录图书馆网址http://lib.xzmc.edu.cn/
[image: image1.png]2 cane. odn en &l[%lx] [®
IHE W®EE FEW @R TAD #FHo
bk | 95 B - B %% towail @] EE
E BHNEFREHE » &1 BB D@ TEE- %260- IAQ- @ 7
T
wHAE 2011%5R 308 24—
© TWENKE: HNELREHE > BT ApmELasse | (@ wE]
#NEBR Oifs ©%8S AP M Z5 Bwzz)
HIBEE | HABEEE <&
BSIEBIE “E—7 iy | S iR
@ BNREERR R A TRARATT
SEAIETAE I3 R A LR
Py A SIS B LRSS
s Eadim (Fas) 4 | ARASTETA B E R
AEE2011. 4 AAEEHE EEWB
CEAIES (hmaiee | FEOURHEFEILTE EE
& FEOFTLHAN TS TS
CEMIEESARE (hEE | BEMFARR .
Py FEAMELTAEE -
AR AR | T2
S FEMIL TR (A
CEAIMEGHGTEE | FEMHESIEE I
DB BE & IS O IAERE aluir
A IRRAFRARHES
RERAY xRT BE| O x= O Fg O AF
[} EMERERBE AR (- -
@ Internet sy - Bl -
El El o & Wz @ F] =8 REEE)





                                     图1 图书馆网站首页

2、 点击图1中“硕士研究生学位论文系统”，进入图2界面：
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                           图2 论文提交界面

点击“论文提交系统”，进入图3界面
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图3 用户登录界面

在图3中，用户输入相应的用户名和密码，然后点击“登陆”按钮进行登陆。登陆成功之后，如图4所示：
注： （1）、我馆已经将研究生处提供的临毕业研究生的信息输入系统，个人无须注册，直接登陆，如果有个别学生无法登陆，说明您不在研究生处为我馆提供的名单之列，请与研究生处联系。

（2）、用户名和初始密码均为学号，请您第一次登录系统后一定要修改并记住密码（修改密码按钮，见图4中红色方框）。
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图4  修改密码、信息维护
（3）、系统登录成功后，在上传论文的具体信息之前，一定要先填写自己的详细信息，见图4绿色方框“信息维护”，点击“信息维护”后，填写图5中的详细信息以后再提交论文，否则提交不成功。
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图5填写用户基本信息

注：带*为必填项。

3、 提交论文
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点击 “提交论文”即进入论文提交页面。
如图7所示：（注：带有下拉菜单的选择项，如果您找不到您所要选择的内容，可以直接填写，特别是所属学科、所属专业、中图法分类号这三项。）
                                     图6 提交论文
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 图7 提交论文—论文基本信息页面
在该页面中主要输入所提交论文的一些必须的基本信息（带*为必填项），当输入完相应的信息后，点击“保存论文草稿”按钮即可（在保存的过程中要等待片刻）。
注：提交中、英文摘要时无需提交关键词。
4、上传论文电子文件（pdf格式）。注：上传附件根据大小分两种方式，请注意自己附件的大小。
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         图8  上传论文电子文件界面
4.1上传附件小于4M
用户可以通过点击页面上的“上传附件（小于4MB）”的方法打开需要提交的论文的电子文件，具体页面如图8所示：
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                                            图9   上传论文电子文件的界面
先点击浏览，选择需要提交的论文的电子文件，然后点击上传按钮即可完成。完成电子文件的上传后，即可在“附件列表”中看到所上传的电子文件信息，
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图10 小于4MB附件上传成功后界面
4.2上传附件大于4MB
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               图11 上传论文电子文件（上传附件大于4M）的界面

上传附件的注意点：

（1） 因为这里只能上传一个附件，所以你的学位论文的全部内容必需都整合在同一个WORD文档中（封面、目录、缩略词表、参考文献等等）。

（2） 对于4MB以内的附件，使用“上传附件（小于4MB）”按钮，不需要刷新附件列表，即可在附件列表中显示出来；对于4MB以上的附件，使用“上传大附件（大于4MB）“按钮，但是，使用“上传大附件（大于4MB）“按钮，必需要先安装一个插件（cxsetup），否则，无法上传，上传之后，点击“刷新附件列表”，才可以显示附件。

（3） 对于安装插件：图书馆的电脑是提前安装好插件的，直接使用即可；若是自己的电脑，一定要先下载并安装插件再提交论文。当您点击“上传大附件（大于4MB）”时，会提示您下载该插件。
5、 提交论文、查看论文审核结果
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图 12我的论文页面

点击 “我的论文”按钮即可以查看该用户所保存的论文及论文的审核和编目情况，具体页面如图12所示：

在此页面上，根据论文的所处状态、审核状态、编目状态，论文具有不同的操作方法。
5.1修改论文
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                               图20  修改界面
点击查看“我的论文”页面数据栅格中位于信息后面的“修改”链接可进行修改。用户在提交论文之前，可以随时修改论文状态为“已保存”的论文，直到自己满意为止。当信息编辑完毕点击“保存论文”实现数据库中相应信息的更新。

5.2提交论文
当用户认为自己所保存的论文信息可以提交时，可以点击查看“提交论文”页面最下面的“提交论文”按钮进行论文的提交操作，论文一旦提交以后则不可修改，请慎重。
成功提交的论文进入审核状态，在此期间用户不能对该论文进行任何操作。
6、提交论文3个工作日后请查看您的论文是否通过审核。

若有疑问可以致电咨询，       客服电话     15396838775 （邰桂林）
                               西校区图书馆：15150022197 （刘红芝）

13852050420 （张冬梅）

注意：（1）提交时间截止至6月20日，过期不再受理；（2）有部分学生提交论文态度不端正，每篇论文被审核多篇仍然不及格，由于审核时间有限，每位学生只有两遍审核机会，否则不再受理。
提交中常见问题:
1、中图分类号不采用中图分类法，比如R574.2+5
2、综述部分中的参考文献不需要提交。

3、中、英文摘要中不需要提交关键词，有专门填写关键词的方框。
4、论文名称中不要出现特殊字符（* 、 ， #），这样论文会打不开，比如张杨，最终论文.doc



























































































