WORD文档转换PDF文档说明

(1)打开需要转换的WORD文档

(2)选择菜单“文件”下面的“打印”，如图1
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图1

(3)出现打印对话框，如图2
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图2
（4）在对话框中，通过下拉列表，选择打印机的名称为“PDFCreator”，如图3
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图3
（5）点击对话框图4的“确定”， （此时，根据所转WORD文档的大小需要耐心等待数分钟）
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图4
（6）在“文档标题”中输入文件名称（文件名称只能是拼音或者数字，而非汉字，否则无法保存）
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图5

（7）转换完毕，对转换成功的PDF文件重命名即可。
提示：若您计算机没有安装过pdfcreator，请在图书馆网站“最新下载”中下载该软件（该软件下载后把后缀“.重命名”删除掉）即可安装，读者也可以下载更高版本的pdfcreator软件。



























